ALT OM REGNEARK (DET VIGTIGSTE | DET MINDSTE)

HVAD KAN ET REGNEARK G@RE FOR DIG?

Et regneark kan gere mange ting, specielt regne. Man kan ogsa fa et regneark til at ggre mange andre smarte ting. Men for at
gere dette skal man fortzelle det hvad det skal gere. Det kan ikke gaette noget som helst. Til gengaeld kan du med brug af
regneark gere mange lange udregninger automatiserede sa du kun behever at regne det én gang (altsa at regne ud hvordan du
skal fa arket til at gere det).

Al - fr‘ indkomst

A | B | ¢ | b | E F
1 |indkomst 100 skat 30%
2 |statskasse 30

Bogstaver og andre tegn end tal forstar et regneark IKKE. Det kan dog hjaelpe dig med at bevare et overblik.

I regnearket ovenfor er celle A1, A2 og E1 fyldt med tekst (labels), disse forstar arket ikke. | C1 star veaerdien 100, i B2 star
veerdien 30, og i F1 star veerdien 30%, som programmet automatisk tolker som o,3.

Vikan ogsa se at celle A1 er markeret og at teksten “indkomst” star i den.

SADAN FAR DU ET REGNEARK TIL AT REGNE

For at fa et regneark til at regne, skal man skrive =i en celle og derefter regnestykket.

Her ses samme regnestykke pa to mader:

Udklipsholder = Skrifttype i
| c1 - (- fe| =243
A B C D

1 2 3 5 5

Her udregnes stykket 2+5 i celle C1. Resultatet star ogsa i celle C1. Regnestykket kan ikke ses med mindre man markerer cellen.

KALD TIL CELLER

' s

D1 v (- fe| =A14B1

1 2 3 5 5

Her udregnes stykket A1+Ba. | disse celler star vaerdierne 2 og 3. Resultatet stari celle D1. Denne made at bruge cellerne pa er
den bedste made og den | skal ave jer i at bruge.

NAR DU VIL LAGGE MANGE TAL SAMMEM : SUM( TAL)

En god lille funktion at kende er Sum(), specielt hvis de celler der skal lzegges sammen ligge i forleengelse af hinanden. Nar du
har tastet "=sum( ” markeres de celler der skal laegges sammen, og vupti... resultat.



SADAN FAR DU REGNEARKET TIL AR LAVE GENTAGNE UDREGNINGER

Nar du vil gere det samme igen og igen), kan du gere som vist pa billedet (mellem billede 1 og 2 traekkes der ned i den lille sorte
firkant).

B3 v J«| =A3*1,05 B3 v § Jfe| =A3*1,05
A | B c D E A B | D E
entefod 1,05 (1+0,05) (deter5 % rente) entefod 1,05 (1+0,05) (deter5 % rente
100 105 100 105
105 110,25_| 105| 110,25
110,25 "treek" ned i den lille 110,25/F
0 firkant (inkl. musetryk) 115,7625| 121,5506
0 121,5506| 127,6282
0 127,6282| 134,0096
0 134,0096] 140,71
0 140,71 147,7455
0 147,7455| 155,1328
0 155,1328| 162,8895

Dette bruges f.eks. til renters rente og i det hele taget nar der skal regnes pa |an osv. Der er andre smarte tricks i denne
forbindelse, men de ma vente til en anden gang.

SADAN NAVNGIVER DU CELLER

Hvis man markerer en celle, kan man kalde den et navn, som vist herunder. Det ger det lettere at beholde celler vaerdi ndr man
"traekker ned”.

rente v ( Fe| 2%
A B C D

1| 2%

Celle C2 hedder nu “rente”. Den kunne ogsa hedde alt muligt andet, s som “skat”, “fordelingstal” eller hvad man nu har brug

for.

SADAN LASER DU EN CELLE (REFERENCE)

En anden made at lave faste vaerdier pa er ved at fastlase raekke og kolonne. Skulle jeg bruge C1 igen og igen, og traekke den
med (for eksempel ndr jeg skulle lave renters rente), kan jeg kalde den med $Cs1. Jeg kalder dette at “kebe en celle”, pga.
dollartegnet.

B2 ~ (= Jx| =A2*(1+5CS1)
A B c D E
7%
300 321
321| 343,47

343 47| 367,5129
367,5129| 393,2388)
3932388 420,7655
420,7655| 450,2191
450,2191| 481,7344
481,7344] 5154559
515,4559| 551,537
551,5378| 590,1454]
590,1454] 631,4556|

=]

Laeg maerke til at | eksemplet er A-kolonnen ikke “kabt” (se formlen everst til hajre). Derfor vil taldelen teelle op ndr man hiver i
den lille firkant.



SADAN LAVER DU ET DIAGRAM

Tryk Indsaet diagram. Veelg det rigtige (laes "ALT OM STATISTIK").

FUNKTIONER

Et regneark kan regne pa alle mulige mader, og har alle mulige funktioner i sig. For at bruge dem skal du kende navnet for den,
og maden den skal skrives pa. For at fa en funktion til at virke skal du altid skrive '=’ fer funktionens navn. Dette skal du altid
gere for at fa regnearket til at regne.

Har man brug for at et regneark skal kunne noget bestemt, findes der hgjst sandsynligt en funktion for det. | regnearkets
"indseet funktion” er der beskrivelser af hvordan alle funktionerne bruges. Man kan alternativt altid sege hjeelp pa internettet,
hvor regnearksguruer vil hjeelpe med youtube-videoer.

- %
Indsaet funktion &u

Sog efter en funktion:

Giv en kort beskrivelse af, hvad du vil foretage dig, og klik Udfar

derefter pa Udfar

Eller weelg en kategori: | Matematik og trigonometri IZI

Veelg funktion:
ABS -
AFEORT I:l

AFRUND

AFRUND.BUMND.MAT

ARABISK

ARCCOS

ARCCOSH i
AFRUND(tal;antal_cifre)

Afrunder et tal til et angivet antal decimaler.

Hizelp til denne funktion [ K ] [ Annuller

—

En af dem jeg oftest bruger er: =slumpmellem(talz;tal2), som giver et tilfaeldigt tal mellem tal1 og tal2.



FLERE ARK PA EN GANG

Ofte bruger jeg flere ark pa én gang. Det er nemt at lave nye ark. Man kan derefter navngive dem sa de giver mening og et
bedre overblik.

Arkl | Ark2 o) i

Tryk pa '+’ for at lave flere ark. Hajreklik pa et ark for at fa mulighed for at navngive.

Hbvedbudget Bgrn og unge Sundhedssektoren Drift og anlzeg

Man kan bruge celler fra andre ark end dem der regnes i. Klik ganske simpelt pa de celler du skal bruge fra et andet ark.

Al - j], ='Bgrn og unge'!C12+'Drift og anlag'F16

A E C D E F G H

1| ﬂl

Her er celle C12 fra “Bern og unge” lagt sammen med celle F16 fra "Drift og Anlaeg”.



